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คู่มือส ำหรับประชำชน: กำรขอต่ออำยุใบอนุญำตก่อสร้ำงดัดแปลงรื้อถอน 

หนว่ยงานที่รับผดิชอบ:องค์การบริหารส่วนต าบลขนาบนาก อ าเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรีธรรมราช 

กระทรวง:กระทรวงมหาดไทย 

 

1. ชื่อกระบวนงำน:การขอต่ออายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรอืเคลื่อนย้ายอาคาร 

2. หน่วยงำนเจ้ำของกระบวนงำน: องค์การบริหารส่วนต าบลขนาบนาก 

3. ประเภทของงำนบริกำร:กระบวนงานบริการที่ให้บริการในส่วนภูมิภาคและส่วนท้องถิ่น (กระบวนงานบริการที่

เบ็ดเสร็จในหนว่ยเดียว)  

4. หมวดหมู่ของงำนบรกิำร:อนุญาต/ออกใบอนุญาต/รับรอง  

5. กฎหมำยที่ให้อ ำนำจกำรอนุญำต หรอืที่เกี่ยวข้อง: 

1) พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 

6. ระดับผลกระทบ: บริการที่มีความส าคัญด้านเศรษฐกิจ/สังคม  

7. พื้นที่ให้บรกิำร: ท้องถิ่น  

8. กฎหมำยข้อบังคับ/ข้อตกลงท่ีก ำหนดระยะเวลำ พระราชบัญญัติควบคุมอาคารพ.ศ. 2522 กฏกระทรวง

ข้อบัญญัติท้องถิ่นและประกาศกระทรวงมหาดไทยที่ออกโดยอาศัยอ านาจตามพระราชบัญญัติควบคุม

อาคารพ.ศ. 2522  

ระยะเวลำที่ก ำหนดตำมกฎหมำย / ข้อก ำหนด ฯลฯ 5  วัน 

9. ข้อมูลสถติิ 

 จ ำนวนเฉลี่ยต่อเดือน    0  

 จ ำนวนค ำขอที่มำกที่สุด 0  

 จ ำนวนค ำขอที่น้อยที่สุด 0  

10. ชื่ออ้ำงอิงของคู่มือประชำชน [ส าเนาคู่มอืประชาชน] การขอตอ่อายุใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงรื้อถอนหรอื

เคลื่อนย้ายอาคาร 21/05/2558 17:06  

11. ช่องทำงกำรให้บริกำร  

   องค์การบริหารส่วนต าบลขนาบนาก  อ าเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรธีรรมราช 

 

12. หลักเกณฑ์ วิธีกำร เงื่อนไข(ถ้ำมี) ในกำรยื่นค ำขอ และในกำรพิจำรณำอนุญำต 

 ใบอนุญาตก่อสร้างดัดแปลงหรือเคลื่อนย้ายอาคาร (ตามมาตรา 21) และอนุญาตรื้อถอนอาคาร (ตามมาตรา 

22)ใหใชไดตามระยะเวลาที่ก าหนดไวในใบอนุญาตถาผูไดรับใบอนุญาตประสงคจะขอตออายุใบอนุญาตจะตองยื่น

ค าขอกอนใบอนุญาตสิน้อายุและเมื่อไดยื่นค าขอดังกลาวแลวใหด าเนินการตอไปไดจนกวาเจาพนักงานทองถิ่นจะสั่ง

ไมอนุญาตใหตออายุใบอนุญาตนัน้ 
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13. ขั้นตอน ระยะเวลำ และส่วนงำนที่รับผิดชอบ 

ที่ ประเภทขั้นตอน 
รำยละเอียดของข้ันตอน

กำรบรกิำร 

ระยะเวลำ

ให้บรกิำร 

ส่วนงำน / 

หน่วยงำนที่

รับผิดชอบ  

หมำยเหตุ 

1) การตรวจสอบเอกสาร 
 

ยื่นขอตอ่อายุใบอนุญาต

พร้อมเอกสาร 
 

1 วัน - (องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นใน

พืน้ที่ที่จะขอต่อ

อายุใบอนุญาต) 

2) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่นตรวจ

พิจารณาเอกสาร

ประกอบการขอตอ่อายุ

ใบอนุญาต 
 

2 วัน - (องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นใน

พืน้ที่ที่จะขอต่อ

อายุใบอนุญาต) 

3) การพิจารณา 
 

เจ้าพนักงานท้องถิ่น

ตรวจสอบการด าเนินการ

ตามใบอนุญาตว่าถึง

ขั้นตอนใดและแจ้งให้ผุ้ขอ

ต่ออายุใบอนุญาตทราบ 

(น.1) 
 

2 วัน - (องค์กรปกครอง

ส่วนท้องถิ่นใน

พืน้ที่ที่จะขอต่อ

อายุใบอนุญาต) 

ระยะเวลำด ำเนินกำรรวม 5 วัน 

 

14. งำนบรกิำรน้ีผ่ำนกำรด ำเนินกำรลดขั้นตอน และระยะเวลำปฏิบัติรำชกำรมำแล้ว  

ยังไม่ผา่นการด าเนินการลดขั้นตอน 
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15. รำยกำรเอกสำรหลักฐำนประกอบกำรยื่นค ำขอ 

15.1) เอกสำรยืนยันตัวตนที่ออกโดยหน่วยงำนภำครัฐ 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยืนยัน
ตัวตน 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) บัตรประจ าตัว

ประชาชน 

- 0 1 ฉบับ (กรณีบุคคล

ธรรมดา) 

2) หนังสือรับรอง

นิตบิุคคล 

- 0 1 ชุด (กรณีนิตบิุคคล) 

15.2) เอกสำรอื่น ๆ ส ำหรับยื่นเพิ่มเติม 

ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

1) แบบค าขอตอ่อายุ

ใบอนุญาตก่อสร้าง

อาคารดัดแปลง

อาคารร้ือถอน

อาคารเคลื่อนย้าย

อาคารดัดแปลง

หรือใชท่ี้จอดรถที่

กลับรถและ

ทางเขา้ออกของรถ

เพื่อการย่ืน 

(แบบข. 5) 

- 1 0 ชุด - 

2) ส าเนาใบอนุญาต

ก่อสร้างดัดแปลง

รือ้ถอนหรือ

เคลื่อนย้ายอาคาร

แลว้แต่กรณ ี

- 0 1 ชุด - 

3) หนังสือแสดงความ

ยนิยอมของผู้

ควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณท่ีีเป็น

อาคารมีลักษณะ

- 1 0 ชุด - 
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ที่ 
รำยกำร

เอกสำรยื่น
เพิ่มเติม 

หน่วยงำน

ภำครัฐผู้ออก

เอกสำร 

จ ำนวน
เอกสำร 
ฉบับจริง 

จ ำนวนเอกสำร 
ส ำเนำ 

หน่วยนับ
เอกสำร  

หมำยเหตุ 

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวชิาชีพ

วศิวกรรมควบคุม) 

4) 

หนังสือแสดงความ

ยนิยอมของผู้

ควบคุมงาน (แบ

บน. 4) (กรณท่ีีเป็น

อาคารมีลักษณะ

ขนาดอยู่ใน

ประเภทวชิาชีพ

สถาปัตยกรรม

ควบคุม) 

- 1 0 ชุด - 

 

16. ค่ำธรรมเนียม 

1) เป็นไปตำมหลักเกณฑ์ของกฎกระทรวงฉบับที่ 7 พ.ศ. 2528 ออกตำมควำมในพระรำชบัญญัติควบคุม

อำคำรพ.ศ. 2522 

 

ค่ำธรรมเนียม  0 บาท 

หมำยเหตุ - 

 

17. ช่องทำงกำรร้องเรียน 

1) ช่องทำงกำรร้องเรียน  องค์การบริหารส่วนต าบลขนาบนาก  อ าเภอปากพนัง  จังหวัดนครศรธีรรมราช 

2) ช่องทำงกำรร้องเรียน www.khanabnak.go.th 

 

18. ตัวอย่ำงแบบฟอร์ม ตัวอย่ำง และคู่มือกำรกรอก  

ไม่มแีบบฟอร์ม ตัวอย่าง และคู่มอืการกรอก 

19. หมำยเหตุ 

- 


